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Die Tastatur / Wichtige Tastenkombinationen
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Auf manchen Tastaturen weichen die Beschriftungen ab. Dort steht z.B. CtrI engl ,,control”)
anstatt Strg (,,Steuerung”).

Return, Enter oder Zeilenschaltung:
Enter Beginnt einen neuen Absatz

Bestatigt eine Eingabe (z.B. von einer eingetippten Internetseite)
Lost bei verschiedenen ,Schaltflaichen” diejenige aus, die hervorgehoben ist,

7B | Ja I Mein I Abbrechen I
ﬁ Shift Shift oder Umschalt-Tasten (eine rechts, eine links)
: Gedriickt halten, um von Klein- auf GroR-Schreibung zu wechseln.
Léschen, Zuriicktaste oder Backspace
Loscht das Zeichen links vom Cursor

Entf Entfernen-Taste oder Delete
Dodei Loscht das Zeichen rechts vom Cursor
= Verschiebt eine ausgewahlte Datei in den Papierkorb
Die vier Pfeiltasten
Bewegen den Cursor im Text um ein Zeichen rechts und links,
- HH l HH R ‘ um eine Zeile nach oben und unten
Bewegen eine Markierung am Bildschirm bzw. in der Liste
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Position 1- und Ende-Taste (auch Pos1 oder Home)

Bild 1

Bewegen den Cursor zum Anfang bzw. Ende der Zeile

Bild hoch- und Bild runter- Tasten

Bild {
Bewegen den Cursor eine ganze Seite auf und ab
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Steuerungs-Taste (Strg oder Ctrl)
Strg Lost in Kombination mit anderen Tasten ,Steuerbefehle” aus
Bsp.: Strg+S = Sichern, Strg+C = Kopieren, Strg+V = Einfligen

Sprungtaste, auch Tabulator-Taste oder TAB

Setzt den Cursor ins nachste Eingabe-Feld (in Formularen)
Setzt den Cursor um ein Stiick nach rechts (in Texten)

Windows-Taste
Offnet das Start-Menii
Lost in Kombination mit anderen Tasten Windows-Aktionen aus.

(siehe Anhang)

Escape-Taste
@ Bricht Fenster fir Einstelllungen (Dialogfenster) ab,
als hatte man auf ,,Abbrechen” gedriickt

ARGr AltGr-Taste (rechte Alt-Taste)
Zum Tippen des €-Zeichens (mit E) und des @-Zeichens (mit Q)

—

Fn-Taste, Funktions-Taste
Fn Bei Notebooks dient diese Taste in Kombination mit anderen Tasten zum

Steuern von Zusatzfunktionen, wie z.B. Lautstarke, Helligkeit usw. Die

entsprechenden Tasten haben dann (oft farbige) Symbole.

Immer eine Hilfe: Die rechte Maustaste

Die rechte Maustaste ruft immer eine Liste mit Moglichkeiten auf, was man HIER tun kann.
Probieren Sie es! Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf ein Symbol, auf ein Wort, auf eine
freie Flache — schon kénnen Sie sehen (und auswahlen), was an genau dieser Stelle alles
moglich ist. Das Auswahlen geht dann wieder mit der linken Maustaste.


http://www.computerlehrer-merk.de/
mailto:mail@computerlehrer-merk.de

Manuel Merk

www.computerlehrer-merk.de
mail@computerlehrer-merk.de
Tel. 015678 439787

Anhang: Wichtige Tastenkombinationen

Tastenkombinationen in Windows 10 (Auswahl)

Tastenkombination
Windows+A-
Mindows+UmschaltsSuge
Wmdows+Alt+D ; &
Windows+E

WndwsG
WindowssH
Windows+ i
Windowsk
Wolml =
Windows+M i
Windows#StrgsM

Windows+0

Windows+Strg+0

Windows+P

Windows+R

Windows+S
Windows+U

Windows+V

Windows+X

Wmdows+Komma ( )
- Windows+Pause :
Wlndows+PfelI Imks/rechts :
- Windows+Umschalt+Pfeil links/rechts
Wmdows+Pfe|I oben
: W|ndows+Pfe|I unten

Windows+Pos1
Windows+Punkt()
Windows+Tab

Windows+Zah|

Windows+Umschalt+Zahl
Windows*Umschalt+Strg+Zahl

Druck :

Alt+Druck

Windows+Druck =
| Wmdows+UmschaIt+S V
 Windows+Strg+D
! Wmdows+Strg+Pfe|I hnks/Rechts
Windows#Sirg+F4.
* Strg+Umschalt+Enter

 Datum und Uhrzeit inblenden

- Emoji- und Sonderzeichenauswahl

Funktion

Infocenter
Grfirelberneustartn
Desktop ein-/ausblenden

Explorer

‘Splelelelste

Diktat begmnen =7

Einstellungen dffnen

verbinden
Wmdows speren
alle mmlmlerbaren Fenster mmlmleren

 Einstellungen fiir Bildschirmlupe (Lupe an: Windows+Pluszeichen, Lupe aus: Windows+Esc)

Display-Ausrichtung sperren

: Bildschirmtastatur akt:vueren

+Projizieren” (Monitor duplmeren erweltem )
LAusfiihren”

Suche 6ffnen

Einstellungen; Erleichterte Bedienung
Zwischenablage anzeigen

Systemmenil (zusétzliches Startmenii)
vbrﬁbergéhend Desktop 'anzeigen
Systemsteuerung/System

Fenster in linke/rechte Fensterhalfte anpassen
Fenster einen Monitor nach links/rechts verschieben
aktives Fenster maximieren o e

 aktives Fenster mlmmleren

alle Fenster auBer dem aktiven mlmm|eren/w1edemerstellen
Ubersicht aller aktuellen Fenster

Anwendung starten, die an der durch die Zahl angegebenen Position an die Taskleiste angeheftet
ist. Falls sie lauft: Dorthin wechseln

Neue Instanz der Anwendung starten, die an der durch die Zahl angegebenen Position an die
Taskleiste angeheftet ist.

Neue, mit Administratorechten laufende Instanz dérAnwendung starten, die an der durch die Zahl
angegebenen Position an die Taskleiste angeheftet ist.

 Screenshot des kompletten Desktops in die stchenablage kopieren

Screenshot des aktiven Fensters in die Zwischenablage kopieren

' Screenshot des kompletten Desktops als PNG-Datei im eigenen Bilder-Ordner speachem
- Screenshot eines wahlbaren Ausschnitts in die Zwischenablage kopieren

' virtuellen Desktop hinzufﬁgen |

- zwischen virtuellen Desktops wechseln

virtuellen Desktop schlieRen 3
Programm mit Administratorrechten starten (auch Umschalt+Strg+Doppelklick)
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